KOLTOZES

— Mikor, ki, mit, hova, hogyan? —

Milyen {itemben zajlik a kolt6zés?

A koltozés egy litemben fog megtdrténni. A MAV SZK munkavallaléi 2026. aprilis 13. napjan koltoznek
be a Budapart Corner épiiletbe (BOK).

Mikor kezdjiik meg a munkat a Budapart Corner épiiletében?

2026. aprilis 13. napjan mar az Uj éplletben kell megkezdeni a munkanapot. El6zetesen, még a
koltozés el6tt, a munkahelyi vezet6 mindenkit egyenként tdjékoztat arrél, hogy az uj épiletben hol,
melyik emeleten és irodaban lesz a szamara kijel6lt munkadllomas.

Melyik napon, mit kell csinalni?

2026. marcius 17. napjatdl a f6igazgatdsagi kapcsolattartétdl megkapja a kartondobozokat,
cimkéket, valamint ragasztészalagot. Ekkor megkezd6dhet azon iratok, illetve egyéb
munkaeszkdzok dobozoldsa, amelyekre a koltozés napjaig el6relathatélag mar nem lesz
szlikség.

2026. aprilis 9. munkaid6 végéig kérjik, hogy mindenki dobozolja be az atszallitandd iratait,
anyagait, eszkozeit.

2026. aprilis 10. napjan reggel a kéltoztetd cég megkezdi a bedobozolt eszk6zok, iratok, majd
munkaidé utan az IT eszkdzok atszallitasat az uj épuletbe.

A munkavallalok kélt6zésének napja 2026. aprilis 13. Ezen a napon mar az Uj irodaban kell
kezdeni a napot, ahol az atszallitott dobozok egy része mar varni fogja. Mivel a dobozok
atszallitasa tobb napig is eltarthat, ezért kérjik, szives tirelmeteket, amig minden megérkezik.
2026. aprilis 17. napjan a koltoztetd cég elszallitja az altala biztositott gongyolegeket, igy
kérjiik, hogy a dobozok megérkezését kdvet6en haladéktalanul pakoljatok ki a dobozokbdl.

Kiemelten fontos informaciok a dobozolassal kapcsolatban:

Kérjik, Ggyelj a doboz pontos cimzésére. A cimzés soran kérjik, a kovetkezd sorrendet
alkalmazzatok:

O néy,

o fGigazgatdsag,

o BOK épiileti emeletszam,

o BOK épiileti irodaszam.

Minta Jdnos
Minta Fdigazgatssdq
2. Emelet
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Kérjiik, hogy az iroda szama legyen jol lathato, illetve hogy a doboz tetejére és oldaldra is
keriljon cimke.

Koézvetleniil a dobozra irni nem szabad! Amennyiben a doboz térékeny targyat tartalmaz,
kérjik, hogy a doboz tetejére és oldaldra Ad-es lapon jol lathatéan keriljon felragasztasra,
hogy ,, TOREKENY”.




- Alapvet6en minden munkavallalé 3 darab kartondobozt kap, de korldtozottan van lehet6ség
tovabbi dobozok igénylésére. Kérjik, hogy el6szor mindenki a sajat szervezetén belll
érdekl6djon, hogy van-e megmaradt doboz. Amennyiben nem maradt a szervezetnél
kihaszndlatlan doboz, a szervezeti kapcsolattartd korlatozott szamban tud igényelni tovabbi
kartont az Ingatlanszolgdltatasok szervezettdl.

- Kérjiik, hogy a dobozra keriiljon fel az is, hogy hanyadik doboz: pl. 1/3, 2/3, 3/3.

- Kérjuk, hogy az IT eszkoz6k (laptop, laptoptélts, monitor, billentylzet, dokkold, egér) ne
legyenek bedobozolva, de legyenek felmatricdzva, lasd fentebb. A felmatricazott IT eszkdzoket
(monitor, dokkold, billenty(izet, asztali szamitégépek) mlianyag ladakban fogja atszéllitani a
koltoztet6 cég. Ezen IT eszkdzok aldl kivételt képez a laptop, a laptoptolté és az egér,
amelyeket mindenki sajat maga visz az Uj épliletbe.

VAGY

- Aki maga kivanja atvinni az IT eszkozeit és dobozait az U] épliletbe, kérjlik, hogy mar pénteken
vigye azokat magaval, és az els6 munkanapjan (2026. aprilis 13.) pedig hozza be azokat az Uj
irodajaba.

Kinek kell ,,dobozolni”?

A sajat és a vezet( altal meghatarozott iratokat, eszkozoket, személyes dolgokat mindenkinek maganak
kell bedobozolnia, a dobozokat felcimkéznie. Azon eszkozdket, targyakat, amelyek nem férnek el a
dobozokban, egyedi cimkékkel kell ellatni.

A bizalmas anyagok kéltéztetése hogyan valésul meg?

A titkositott anyagok atszallitasat a koltoztet6 cég nem vallalja, azt sajat hataskérben kell megoldani
az érintetteknek.

Mit vihet magaval az uj épiiletbe?

A butorzat jelentés része biztositott az Uj épliletben, kizarélag a béviilési munkadllomdsokra, valamint
a vezetGi irodak targyaldinak kialakitdsahoz szlikséges butorokat kell atszallitani.

A butoron kivil ugyanakkor minden irodai eszkozt és kiegészit6t a régi helyrél kell atvinni, példaként
néhany: asztali [ldmpa, papirkosar, irat- és irdeszkoztartok.

A személyes targyakat kérjik, a koltozést megelSz6en vigyétek haza. A személyes konyhai eszkdzoket
(ev6eszkoz, tanyér, bogre) a dobozokba be lehet tenni, de kérjlk, figyeljetek, a biztonsagos
csomagolasra.

Viragok atvihetdk-e?

A koltoztet6 cég atszallitja az irodai novényeket. Az Uj irodahazban kizardlag olyan noévények
helyezhet6k el, melyeknek van viragalatétjik. Kérjik, hogy a koélt6zést megel6z6 napon mar ne
locsoljatok meg a novényeket, hogy konnyebb legyen a szallitasuk. A felcimkézést a dobozoknal és IT

eszkozoknél ismertetett médon kérjik.

A nyomtatokat, fénymasolé gépeket nem kell vinni!

Az Uj székhdzban emeletenként tdbb, kozponti szines és fekete-fehér multifunkciés nyomtatd lesz.
Egyéb nyomtatdk, szkennerek, fénymasoldk csak technoldgiailag indokolt esetben, vezérigazgatdi
kiilon engedéllyel vihet6k at. A multifunkciondlis eszk6zok latjak el a nyomtatdsi, fénymasolasi és
szkennelési funkcidkat.

A nyomtatdk és szkennerek koltoztetése 2026. aprilis 9. és aprilis 17. napja kozott zajlik majd.



Fali csatlakozdaljzat lesz-e elég, vagy vinni kell elosztokat?

A csatlakozok az alpadléba helyezett padlddobozokban vannak, a szamitégépek hasznalatdhoz
elegendéek. A tovabbi elektromos eszkdzok haszndlata érdekében (pl. asztali lampa, telefonto6lts, stb.)
hosszabbitét biztositunk. Eloszték kozpontilag beszerzésre keriltek, amelyeket a szervezeti
kapcsolattartdkon keresztil tudsz megigényelni.

Mennyi hely lesz egy-egy dolgozénak az iratok tdrolasara?

Munkadllomdsonként egy zarhatd gurulds szekrény és egy zdrhaté harom polcos szekrény lesz.

Milyen lesz a konyhak felszereltsége?

A konyhdk alapfelszereltsége egy h(it6, egy kisméret(i fagyasztd, egy mosogatdgép, valamint egy
mikré. A konyhapulton elhelyezhet6 tovabbi mikrd és kavéféz6, vizforrald korlatozott szamban,
melyeket a cégcsoport biztosit és jelenleg is haszndlunk. Sajat eszkdzok elhelyezése az irodakban és a
konyhdakban szigoruan tilos!

Kérjik, hogy a hiiték és a mikrék 2026. aprilis 9. munkaid6 végéig legyenek kipakolva, kihtzva és
kitakaritva. A takaritasi szerz6dés nem terjed ki a hiit6k és a mikrok kitakaritasara, ezért kérjiik, hogy
ezt a szervezeti egységek maguk tegyék meg, mert kizarélag kipakolt és kitakaritott konyhai kisgépeket
tudunk atszallittatni az 4j irodahdzba.

Kérjiik, hogy a konyhai kisgépeket is lassatok el matricaval és az aldbbi informacidkkal:

- FOigazgatdsag
- Emelet
- Konyha szama.

Mi torténjen a régi irodahaz kulcsaival?

2026. aprilis 10. napjan kérjik, hogy mindenki adja le az iroddja kulcsat a recepcion. Kérjuk, hogy az
iroda kulcsainak leaddsa mar a nap folyaman torténjen meg, ezzel is segitve a portaszolgdlat
gordilékeny munkajat.

Kérjiik, hogy az irodakban taldlhato szekrényekben és a gurulds konténerekben 2026. aprilis 10. napjan
hagyjatok benne a kulcsokat, azokat ne vigyétek magatokkal.

Kérdés esetén kérjiik, hogy forduljatok bizalommal féigazgatdsagi kapcsolattartétokhoz.



